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положение по ведению электронного журнала в Моу сош

1,. Общие положения
1.1 Щанное положение разработано на основании действующего законодательства

Российской Федерации о ведении документооборота и учета учебно-педагогическоЙ

деятельности, в частности:

- Закона Российской Федерации N9 273 - ФЗ от

образовании в Российской Федерации) ;

- Закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г,

29 декабря 20|2 года кОб

N 152-ФЗ кО персон€шьньIх

данных);
- Закона Российской Федерации от 2'7 июлlя 2006 года N9 149-ФЗ кОб информации,

информационньIх тохнологиях и о защите информаuии>;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. N 781

коб утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данньж при их

обработке в информационных системах персональных данньж);

- Распоряжение Правительства РФ от |1.12.2009 г. Ns 199З - р кОб утверждении
СводногО перечнЯ первоочеРедныХ государстВенных и муниципаJlьньIх услуг,

предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного

самоугIравления в электронном виде, а так же услуг, предоставляемых в электронном виде

учреждениями субъектов РФ и муниципальными учре}кдениями ;

- Письма Федерального агентства по образованию от 29 июля 2009 г. N 17-110 коб

обеспечении защиты персональных данньж);

- Письма Министерства Образования и Науки Российской Федерации от 13.08.2002

г. ]ф 01-51-088ин кОб организации использования информационных и коммуникационньп

ресурсов в общеобразовательных учреждениях>;

- Письмо Минобрнауки России от |5,02.2012 N лпJl4,7101

кО методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успеваемости Е

электронном виде).
1.2 Электронным классным }курналом (далее . ЭЖ) называется комплек(

программНых средстВ, включаЮщий базУ данныХ и средства доступа и работы с ней;

1.з ,щанное Положение устанавливает единые требования по ведению электронног(

классного хtурнала) в муниципаJIьном бюджетном общеобразовательном учреждениL
кСредняя общеобразовательная школа N9 8) (далее - Школа),

1,4 Электронный классный }курнал является государственным нормативно

финансовым документом.
1.5 Ведение электронного классного журнала

учителя и классного руководителя.

является обязательным для каждог(

1,6 Поддержание информации, хранящейся в базе

журнала в актуальном состоянии является обязательньlм.
данных Электронного классног(

1.7 ПользОвателями ЭлектронНого класСного жуРнала явлЯются: аДМИНИСТРаЦИ]

Школы, iчителя, классные руководители, учащиеся и родители (законные представители).

1.8 ответствонность за соответствие результатов учета действующим нормам и, .

частности, настоящему поло}кению и локальным актам, несет директор Школы,

2. Задачи, решаемые ЭЖ
электронный rкурнал используется для решения следующих задач:

2,1 двтоматизация учета и контроля процесса успеваемости. Хранение данных о

успеваемости и посещаемости учащихся;

, с/.



ч

2.2 Создание единой базы календарно-тематического планирования по всем

учебным пБЖ;;Ж,|;:ТЁ:i;ЖНiТя 
этапов и уровня фактического усвоения учебных

программ.
2.4Выводинформаuии'храняЩейсявбазеДанных'набУмажныйносителЬ'для

оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского

ЗаКОНОДаТеЪТ;;;r""ый 
доступ всем пользователям к оценкам за весь 

''ериод 
ведения

журнала, по всем предметам, в любое время;

2.6ПовышениеобъектиВностиВыстаВленияпромежУТочныхииТогоВыхотМеток;-
2.7АвтоматиЗациясозданияпроМежУТочЕьжИиТоГоВыхоТчеТоВУЧителеи-

предметников, классньж руководителей и администрации;

2.8ПрогнозироВаниеУспеВаеМосТиоТДелЬныху{еникоВиклассаВцелоМ;
2.9ИнфорМироВаЕиероДителейиУчаЩихсячерезинТернеТобУспеВаемосТи'

посеЩаеМостиДетей'ихДомашнихзаДанияхипрохожДониипрограММпоразличныМ
по'о'ъЪозможность 

tIрямого обЩения МехцУ УчителяМи' аДМинисТрацией' роДитеЛяМи

и учащимися вне зависимости от их местоположения,

2.11Повышение роли,"ф";;;;**; образования, организация обучения с

использованием сетевых образовательньIх ресурсов,

2,12создание условий для сетевого взаимодgйствия

образовательногопроцосса:пеДаГогоВ'обУчаюЩихсяиихродителей.

3. Правила и порядок работы с ЭЖ

получают p.n"r.",ui- до"у"u (активационный код) к эЖ в

всех участников

3.1 Пользователи
следующем порядке:

- Учителя, классные руководители, администрация полуIают реквизиты доступа У

администратора электронного журнала;

_РодителиИу{аЩиесяпоЛУчаюТрекВиЗиТыДосТУпаспоМоЩьюфУнкционала
(ЭлекТронныйДневник>>ЕДиногопортаJIагосуДарстВеНныхиМуниципаJIЬныхУслуг.

з.2 Все пользователи электронного яryрнала несут ответственность за сохранность

своих персонаJIьных реквизитов доступа, rпст Qя яктчаJIьностью даflных об

3.3КлассныерУкоВоДиТелисВоеВреМеннослеДяТЗаакТУально
учаш{иъ:;, 

учителя akkypaTlro и сво9временно заполняют Данные Об Уrебных Программах И

ихпрохожДении'обУспеваеМостиипосеЩаемосТиУчаЩихся'ДоМашЕихзаДаниях.
3.5 Заместитель директора школы по УВР осущоствляет периодическиЙ контролЬ

над ведением Электронного журнала,

з.6 Родителям учащихся доступна для просмотра информаlrия об успеваемости,

посещаемости и расписаЕии только .uъ"о ребёнка, а также информачия о событиях школы

как внУТриЁ"?:"fН#Н:l"-iIiJJ"тri;ее 
задание в элоктронный журнал по учебным

преДМеТаМнесТаВятся.ВеДетсятолЬкоУЧеТприсУТсТВия,оТсУТсТВия,ДВижениеУЧаЩихся'
запись тем уроков, осуществляется общение учителя с родителями,

4.ФУнкчиональныеобязанносТиспециалистоВООпоЗаПолнениюЭЖ
4.1. Администратор ЭЖ в ОО

4.1.1 Разрабатьiвает, совместно с администраuией IIIколы, нормативную базу пс

доступа различныМ категорияМ пользователей Ht

уровне Школы;
4.|.З обеспечивает функuионирование системы в Школе;

4,t,4РазмеЩаетссылкУвЭЖЬпопu"о.осайтаДляоЗнакомленияснорМаТиВно-
IIравовымИ документами по ведению ЭЖ, инструкцию по работе с ЭЖ для ученикоI

рЬдrr.п.И (законньгх представителей), педагогов,



4.3.|2 Категорически запрещается допускать учатцихся к работе с электроЕным
жypHaJIoM под логином и паролем классного руководителя.

4.4. Учитель-предметник
4.4.| Заполняет ЭЖ в день проведения урока, отсрочено - до 20.00 часов каждого

дня в точках эксплуатации ЭЖ.
4.4.2 Систематически проверяет и оценивает знания учащихся, отмечает

посещаемость.
4.4.З В случае болезни основного учителя заменяющий его rIитель заполняет ЭЖ

в установленном порядке. Подпись и другие сведения делаются в журнале замещения

уроков.
4.4.4 Оповещает классных руководителей и родителей неуспевающих гlащихся и

учащихся, пропускающих занятия.
4.4.5 Ежедневно заполняет данные по домашним заданиям.
4.4.6 Выставляет итоговые отметки обучающихся за четверть, полугодие, год,

экзамен и итоговые, не позднее сроков, оговоренных приказом по школе, по завершении

учебного периода.
4.4.'7 Создаёт учебно-тематическое планирование и рчtзмещает его в ЭЖ в

соответствии с расписанием. Количество часов в учебно-тематическом планировании
должно соответствовать учебному плану.

4,4.8 Все записи по всем учебным предметам (включая уроки иностранного языка)
ведёт на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем
практических, лабораторных, контрольньж работ.

4.4.9 В начале каждого учебного года, совместно с классным руководителем
проводит разделение класса на подгруппы. Записи ведутся индивидуально каждым

учителем, ведущим группу. Перевод обучающихся из группы в группу может быть
произведен администратором ЭЖ в соответствии с приказом по школе.

4.4.|0 Результаты оценивания выполненньIх обучающимися работ
контролирующего характера выставляет не позднее суток после получения результатов.

4.4.|| При своевременном, полном и качественном заполнении электронного
журнала формирует отчеты по работе в электронном виде:

- Предварительный отчет за учебный период;

- Отчет по итогам успеваемости класса за учебный период, итоговый;

- Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся класса;
4.4.|2 Обсуждает и вносит предложения по улучшению работы с ЭЖ.
4.4.|З Категорически запрещается до[ускать учащихся к работе с электронным

журналом под логином и паролем учителя.

4.5. Заместитель директора по учебной работе
Совместно с другими административными сотрудниками разрабатывает

нормативную базу учебного процесса для ведения ЭЖ для размещения на сайте Школы.
4.5.1.Формирует расписание занятий по классам, учителям и кабинетам в начале

учебного года. При необходимости проводит корректировку расписания.
Обеспечивает данными администратора ЭЖ.
4.5.2.Получает от администратора ЭЖ своевременную индивиду€lльную
консультацию по вопросам работы с электронным журналом.
4.5.3.Анализирует данные по результативности учебного процесса, корроктируе]
его, при необходимости формирует необходимые отчеты в бумажном виде пс
окончанию уtебных периодов:

- ,Щинамика движения обучающихся по Школе;

- Наполняемость классов;

- Итоговые данные по учащимся;
- Отчет о посещаемости класса (по месяцаrл);

- Отчет классного руководителя за учебный период;

- Итоги успеваемости класса за учебный период;



- Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся класса;

- Сводная ведомость учета посещаемости.
4.5.4.осуществляет периодический контроль за работой сотрудников по ведению

ЭЖ:

- Активность учителей в работе с ЭЖ;

- Наполняемость текущих оценок;

- Учет пройденного материала;

- Запись домашнего задания;

- Активность родитепей и учащихся в работе с ЭЖ.

5. Выставление итоговых оценок
5.1 Итоговые отметки учащихся за четверть, полугодие, Год должны быть

обоснованы.
5.2 Щля объективной аттестации обучающихся за четверть и полугоДие необходимО

наличие количества оценок в установленном порядке с обязательным rIетом качества

знаний обуrающихся по письменным, лабораторным и практическим работам. Это

особенно важно соблюдать по таким предметам, как русский язык, литература, математика,

окружающий мир, физика, химия. Итоговая отметка по этим предметам выставляется в

соответствии с требоваЕиями.
5.3 При выставлении четвертных, полугодовых, годовых, итоговых отметок не

допускается записи кн/а>. В случае отсутствия текущих отметок по предмету из-за болезни

обучающегося или по иной причине рекомендуется продлить сроки обучения данного

обучающегося с посJIедующей сдачей текущего материала в форме зачета, экзамена или

""ьй дру.ой формы. В случае наличия у обучающегося справки о медицинской группе

здоровья на уроках физической культуры оцениваются положительно теоретические

знания по предмету. Запись (осв.)) в журнале не допускается,
5.4 Итоговые отметки выставляются не позднее 2-х дней до окончания учебного

периода.

6. Контроль и хранение
6.1 .щиректор Тттколы, заместитель по учебной работе, администратор эж

обеспечивают бесперебойное функционирование ЭЖ.
6,2 В конце каждой четверти, полугодия уделяется внимание объективности

выставленных текущих и итоговых оценок, наличию контрольньж и текущих проверочньIх

работ.
6.з Результаты проверки Эж заместителем директора Школы доводятся до сведения

учителей и классных руководителей.
6.4 ,Щанные ЭЖ из электронной формы в качестве печатного докумеНта информациЯ

выводится на печать и заверяется в установленном порядке.

6.5 Школа обеспечивает хранение:

- журналов успеваемости обучающихся на элоктронных и бумажных носителях - 5

лет.

- изъятых из журналов успеваемости обучающихся сводных ведомостей

успеваемости - 25 лет.

7. Отчетные периоды
7.1 отчет п'о активности пользователей при работе с ЭЖ создается один ptB в месяц.

7.2 отчеты по успеваемости и качеству обучения создаются по окончании каждоt

четверти, полугодия, в конце года.

8. Права и ответственность пользователей
8.1 Все пользоваТели имеЮт правО на своевРеменные консультации пО ВОПРОСаl\

работы с ЭЖ.
8.2 Пользователи имеют право доступа к Эж ежедневно и круглосуточно.



8.3 Учителя-предметники и классные руководители имеют право заполнять Эж на
уроке или В специальНо отведенНых местаХ (кабинеты информатики, учительская).

8.4 Учителя несут ответственность за ежедневное и достоверное заполнение оценок
и отметок о посещаемости обучающихся.

8.5 Классные руководители несут ответственность за актуальность списков классов
и информации об обучающихся и их родителях.

8.6 ответственное лицо, назначенное приказом директора Тттколы, несет
ответственность за техническое функционирование ЭЖ.

8.7 Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов
доступа.

9. Предоставление услуги информирования обучающихся и их родителей
(законных представителей) о результатах обучения через Эж

9.1 При ведении учета успеваомости с использованием Эж обуrающимся и их
родителям (законным представителям) обеспечивается возможность оперативного
получения информации без обращения к сотрудникам Школы (автоматически).

9,2 Информация о прогнозе итоговой успешности обучающихся за отчетный период
(четверть, полугодие, год), об итоговом оценивании должна быть доступна обучающийa" ,
их родителям (законным представителям) не позже суток после получения результатов.

6


